
Als einzige Privatbank aus der Region ist die Vermögensverwaltung seit beinahe zwei Jahr-
hunderten unser wichtigstes Tätigkeitsfeld. Zur Erweiterung unseres Teams der Niederlas-
sung Biel suchen wir nach Vereinbarung eine/n

Assistent/-in

BANQUE BONHÔTE & CIE SA
MÜHLEBRÜCKE 3, 2500 BIEL/Bienne 3,  TEL +41(0)32 329 80 00, www.bonhote.ch

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören:
· Unterstützung der Geschäftsleitung Biel
· Unterstützung der Kundenberater in administrativer und organisatorischer Hinsicht
· Vor-und Nachbearbeitung von Kundenbesuchen und Bearbeitung der Kundendossiers
· Selbstständige Bearbeitung von Kundenaufträgen und –anfragen (telefonischer Kunden-

kontakt)
· Kundenempfang sowie Organisation von Kundenanlässen
· Erstellen von Anlagevorschlägen
· Allgemeine Sekretariats- und Assistenzaufgaben
· Erstellung von interner und externer Korrespondenz

Für Ihre neue berufliche Herausforderung bringen Sie mit:
· Kaufmännische Banklehre oder Handelsdiplommittelschule
· Französische oder deutsche Muttersprache mit ausgezeichneten Kenntnissen der anderen 

Sprache sowie gute Englisch Kenntnisse
· Stilsichere Französisch- und Deutschkorrespondenz
· Einige Jahre Berufserfahrung
· Gute Bankkenntnisse mit Erfahrung im Frontbereich
· Sehr gute MS-Office-Anwenderkenntnisse
· Zuverlässige, effiziente und genaue Arbeitsweise
· Diskretion, gute Umgangsformen, Teamfähigkeit, Motivation, grosse Selbstständigkeit, Ver-

antwortungsbewusstsein und Flexibilität
· Interesse am Vermögensverwaltungsgeschäft und Freude am Umgang mit Kunden

In einem dynamischen Team erwarten Sie ein moderner Arbeitsplatz und fortschrittliche An-
stellungsbedingungen. Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns Ihre vollständi-
gen Bewerbungsunterlagen oder vereinbaren Sie ein erstes, unverbindliches Gespräch.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: 
Herrn Paul Schmid, Direktor Niederlassung Biel
per E-Mail : pschmid@bonhote.ch
oder an folgende Adresse :


